	湖南生物机电职业技术学院实验实习耗材零星采购购置单（　　　年　　月　　日）

	第一步：请购人：          请购部门：           采购原由：                  部门负责人意见：            实训管理处意见：            

第二步：计划财务处意见：             内审处意见（5000元以上批量采购事项）          
第三步：分管院长审批意见：                             
第四步：院长审批意见(10000元以上)：                    　

	品 名
	规 格(技术参数)
	单 价
	数 量
	金 额
	用途说明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	总计
	　

	【备注】：1、耗材零星用品(如日常用品、鲜活用品等)，分别填写。
　　　    2、此计划单由系部核实汇总报实训管理处审核备案。
          3、此计划单由系部核实汇总报同时报零星采购汇总表（excel电子表）交实训管理处邮箱（sxc7066@163.com）备案。
4、此购置单一式三联，一联实训管理处留存作统一结账，一联计划财务处作结账用，一联系部作验收依据。


